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Cie sz M\ MALOPOLSKA SR

Regulamin zatwierdzony

Uchwata nr 102/2020

Zarzadu

Stowarzyszenia Forum Oswiatowe Klucze
z dnia 2. 01.2020r.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego

REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
,Centrum Do$wiadczania Swiata - utworzenie placéwki wsparcia dziennego w formie specjalistycznej

w Kluczach”

nr projektu RPMP.09.02.01-12-0176/1
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020,
Os priorytetowa IX. Dziatanie: 9.2, Poddziatanie 9.2.1 Wisparcie dla tworzenia i/lub dziatalnosci

placéwek wsparcia dziennego dla dzieci i mtodziezy

§1

Postanowienia ogéine

1. Niniejszy regulamin (dalej jako: ,Regulamin”) okresla warunki naboru i uczestnictwa w projekcie
,Centrum Doswiadczania Swiata — utworzenie placéwki wsparcia dziennego w formie
specjalistycznej w Kluczach”.

2. Projekt realizowany jest w okresie od dnia 1 kwietnia 2019 roku do dnia 31 lipca 2021 roku.

3. Projekt dofinansowany jest z Funduszy Europejskich w ramach 9 Osi Priorytetowej Region spéjny
spofecznie, Dziatanie 9.2 Ustugi spoteczne i zdrowotne, Poddziatanie 9.2.1 Ustugi spoteczne i
zdrowotne w regionie, Typ projektu: C. wsparcie dla tworzenia i/lub dziatalnosci placowek
wsparcia dziennego dla dzieci i mtodziezy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

4. W ramach projektu powstanie specjalistyczna placéwka wsparcia dziennego z siedzibg w
Kluczach przy ul. Zawiercianskiej 30, funkcjonujgca:

- w roku szkolnym: od poniedziatku do pigtku przez 6 godz. dziennie:

10.30 — 11.30 — praca wewnetrzna, kontakty z instytucjami

11.30 — 16.30 — organizacja zaje¢ dla wychowankdéw

- w okresie ferii zimowych i wakacji: od poniedziatku do pigtku przez 6 godz. dziennie :

8.00 — 9.00 — praca wewnetrzna, kontakty z instytucjami

9.00 — 14.00 — organizacja zaje¢ dla wychowankow




Placéwka zapewni uczestnikom:

- opieke i wychowanie,

- pomoc w nauce,

- organizacje zaje¢ specjalistycznych,

- zajecia rozwijajgce kompetencje,

- réwnolegta prace z rodzing dziecka, poprzez kontakty indywidualne, telefoniczne, spotkania
grupowe,

- stata wspotprace z placéwkami oswiatowymi, podmiotami leczniczymi oraz instytucjami istotnymi z
punktu widzenia wsparcia dzieci i rodzin,

- jeden positek dziennie dostosowany do pory dnia, dtugosci pobytu uczestnikéw i ich potrzeb,

- materiaty edukacyjne do zajec,

- wyjazdy kulturalne i wyjazd wakacyjny.

5. Realizacja projektu obejmuje teren Gminy Klucze. Do projektu moga zosta¢ zrekrutowani
wytgcznie mieszkancy Gminy Klucze.

6. Realizacja zadan projektowych takich jak:

- Organizacja i funkcjonowanie utworzonych miejsc w placowce w formie specjalistycznej

- Organizacja wyjazdéw integracyjnych dla podopiecznych placéwki wparcia dziennego

zostata zlecona organizacji pozarzadowej w ramach konkursu zg. z przepisami ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

7. Stowarzyszenie Forum Oswiatowe Klucze przystgpito do konkursu ogtoszonego na podstawie
art. 190 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (t. j.
Dz U. z 2019 r. poz. 1111 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 688 z p6zn. zm.) oraz
Petnomocnictwa Szczegdlnego Nr OR.0052.30.2019 z dnia 21.10.2019 r. Wojta Gmina
udzielajgcego Panu Ryszardowi Kamionce — Dyrektorowi Os$rodka Pomocy Spotecznej w
Kluczach spetnito kryteria formalne i merytoryczne i zostatlo wybrane na Realizatora zadania
Zleconego.

8. Podstawg do realizacji zadan jest umowa nr CRU.4.2020 zawarta w dniu 02.01.2020 . pomiedzy
Gming Klucze a Stowarzyszeniem Forum Os$wiatowe Klucze.

9. Biuro Projektu miesci sie w Urzedzie Gmina Klucze, ul. Partyzantéw 1 w Kluczach.

10. Biuro Centrum Doswiadczania Swiata Specjalistycznej Placowki Wsparcia Dziennego miesci sie
w wydzielonej czeéci budynku Szkoly Podstawowej im. Jana Pawta Il w Kluczach, ul.
Zawiercianska 30, 32-310 Klucze.

11. W ramach projektu zostato utworzonych 60 miejsc.

12. Udziat w projekcie jest dobrowolny i bezptatny.

§2

Wyjasnienie pojeé

1. cD$ SPWD - Centrum Do$wiadczania Swiata Specjalistyczna Placéwka Wsparcia Dziennego



10.
11;

12.

13.

14.
15.

Dzienn przystapienia/rozpoczecia udzialu w projekcie — dzien, w ktérym rodzic/opiekun
podpisat deklaracje uczestnictwa.

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny.

IPW — Indywidualny Plan Wsparcia

Miejsce zamieszkania — miejscem zamieszkania osoby fizycznej jest miejscowos¢, w ktorej
osoba ta przebywa z zamiarem statego pobytu (zgodnie z art.25 Kodeksu Cywilnego).

Okres realizacji projektu — 01.04.2019 roku — 31.07.2021 roku.

Okres realizacji zadania zleconego organizacji pozarzadowej — 01.01.2020 — 31.07.2021
Osoba niepelnosprawna - osoba spehiajgca kryteria osoby niepetnosprawnej
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. 2017 poz.882 z pdézn. zm), a takze osoby z
zaburzeniami psychicznymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r.
o ochronie zdrowia psychicznego ( Dz. U. 2018, poz. 1878 ze zm.) Potwierdzeniem statusu osoby
niepetnosprawnej jest orzeczenie o niepetnosprawnosci.

Osoby lub rodziny zagrozone ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym —to w
szczegolnosci:

osoby lub rodziny korzystajace ze $wiadczen z pomocy spotecznej zgodnie
z ustawg z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej lub kwalifikujgce sie do objecia wsparciem
pomocy spotecznej, tj. spetniajgce co najmniej jedng z przestanek okreslonych w art. 7 ustawy z
dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej.

PO PZ - Program Operacyjny Pomoc Zywnosciowa.

Projekt — ,Centrum Do$wiadczania Swiata - utworzenie placéwki wsparcia dziennego w formie
specjalistycznej w Kluczach”

Realizator Projektu — Gmina Klucze

Realizator zadania zleconego - Stowarzyszenie Forum Os$wiatowe Klucze wytonione w
konkursie ofert realizujgce zadanie na podstawie umowy CRU.4.2020 zawarta w dniu

02.01.2020r.
Grupa docelowa — to osoby, do ktérych skierowany jest Projekt oraz ich rodziny.
Uczestnik Projektu/UP — osoba zakwalifikowana do udziatu w projekcie.

§3

Rekrutacja do Projektu

. Za rekrutacje do projektu odpowiada Realizator zadania zleconego — Stowarzyszenie Forum

Oswiatowe Klucze.

Rekrutacja prowadzona bedzie zgodnie z zasadg réwnos$ci szans i niedyskryminacji.
Czestotliwo$¢ prowadzenia rekrutaciji:

Obowigzuje rekrutacja ciggta w trakcie ktérej wyodrebnione beda tury/edycje z czestotliwoscig co
30 dni, w ramach ktérych wybierane bedg osoby zgodnie z zatozonymi preferencjami. W skiad




Komisji rekrutacyjnej wchodzi¢ beda: kierownik Placéwki i 2 wychowawcéw. W pierwszej
kolejnosci bedg przyjmowane osoby preferowane, co nie wyklucza z udziatu w placéwce
pozostatych os6b - w miare wolnych miejsc w placoéwce.

4. Informacja o terminach rekrutacji oraz obowiazujgca dokumentacja rekrutacyjna zostanie podana
do wiadomosci publicznej na stronie internetowej Realizatora Projektu, Realizatora zadania
zleconego, a takze na tablicach ogtoszen w siedzibie CDS SPWD.

5. Pierwsza rekrutacja odbedzie sie w styczniu 2020r.

6. Dokumenty rekrutacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub za po$rednictwem poczty/kuriera w
trybie ciggtym w Biurze CDS SPWD. Za date ztozenia dokumentéw rekrutacyjnych uznaje sie
date wptywu dokumentéw do Biura CDS SPWD. Dokumenty ziozone przed rozpoczeciem
rekrutacji lub po jej zakoriczeniu nie bedg rozpatrywane.

7. Uczestnikami projektu moze by¢ wytgcznie osoby spetniajgca kryteria formalne:

e Zamieszkanie na terenie G. Klucze (o$wiadczenie rodzica/opiekuna prawnego o miejscu
zamieszkania);

e Rodzic/ opiekun prawny ztozy poprawnie wypetniony i podpisany formularz zgtoszeniowy
z wymaganymi zatgcznikami — osobiscie lub za posrednictwem poczty.

e Wiek dziecka do 18 r. zycia brana jest pod uwage petna data urodzenia dziecka
(o$wiadczenie rodzicalopiekuna prawnego wraz z nr PESEL DZIECKA);

8. Preferowane beda:

- osoby lub rodziny zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym doswiadczajace
wielokrotnego wykluczenia spotecznego,

- osoby o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci,

- osoby z niepetnosprawnoscig sprzezong oraz osoby z zaburzeniami psychicznymi, w tym
osoby z niepetnosprawnoscig intelektuaing i osoby z catosciowymi zaburzeniami
rozwojowymi,

- osoby lub rodziny korzystajgce z PO PZ,

- osoby lub rodziny zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym w zwigzku z
rewitalizacjg obszaréw zdegradowanych.

9. Wsparcie w projekcie kierowane jest réwniez do pozostatych oséb w wieku do 18 lat w miare
wolnych miejsc w placéwce.

10. Spetnianie kryteriéw nalezy potwierdzi¢, dotaczajgc do Formularza zgtoszenia dziecka (zatacznik
1) okreslone dokumenty zrédtowe. W przypadku nieprzedtozenia dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie kryteriow - nie uwzglednia si¢ danego kryterium. Rodzice/opiekunowie prawni
zobligowani sg do dofgczenia do wniosku niezbednych dokumentéw Zrédtowych, ktore beda
potwierdzaty spetnienie przez kandydata kryteriow rekrutaciji i zwigksza jego szanse na udziat w
projekcie. W zaleznosci od zaistniatej sytuaciji bed3 to:

e Opinia pedagoga szkolnego/wychowawcy klasy o potrzebie wsparcia,
e Orzeczenia lub opinia z Poradni Psychologiczno- Pedagogiczne;j,

e Orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci,



e Zaswiadczenie o pozostawaniu pod opiekg OPS Klucze,

e Orzeczenie o niepetnosprawnosci sprzezonej lub zaburzeniach psychicznych, w tym osoby z
niepetnosprawnoscig intelektualng i osoby z catoSciowymi zaburzeniami rozwojowym.

Kompletng dokumentacje rekrutacyjng tworza:

e Formularz zgtoszenia dziecka do Centrum Do$wiadczania Swiata — Specjalistycznej Placowki
Wsparcia Dziennego - Zafgcznik nr 1 wraz z dokumentami zrodtowymi
e Karta oceny formalno-merytorycznej Formularza zgtoszenia dziecka do Centrum

Do$wiadczania Swiata — Specjalistycznej Placéwki Wsparcia Dziennego - Zafgcznik nr 2
e Deklaracja uczestnictwa w projekcie — zafgcznik nr 3
11.Wszelkie zaswiadczenia powinny by¢ dostarczone w oryginale, natomiast w przypadku opinii,
orzeczen wystarcza kserokopie tych dokumentéw - kierownik placéwki w kazdej chwili ma prawo
zazadac oryginatu — do wgladu.

12. Ztozenie dokumentdw nie jest jednoznaczne z zakwalifikowaniem do projektu.

§4

Procedura oceny zgtoszen

1. Kierownik placéowki wraz z dwoma wychowawcami na podstawie przeprowadzonej oceny
formalnej oraz zgodnosci z kryteriami obowigzujgcymi w projekcie podejmie decyzje o
zakwalifikowaniu do udziatu w projekcie. Proces oceny zostanie udokumentowany na Karcie
oceny formalno- merytorycznej (Zatgcznik nr 2).

2. W przypadku pojawienia sie watpliwosci, ktéry wniosek nalezy zakwalifikowaé jako pierwszy,
analiza dokumentaciji zostanie uzupetniona o takie techniki jak wywiady srodowiskowe, rozmowy z
rodzicami/opiekunami lub pracownikami OPS w Kluczach, wychowawcag lub pedagogiem
szkolnym, itp.

3. W sytuacjach losowych, wymagajacych udzielenia natychmiastowej pomocy i wsparcia, dziecko
bedzie przyjmowane do placéwki niezwtocznie, tj. w terminie nieprzekraczajacym 3 dni roboczych.

4. W przypadku skierowania dziecka do placéwki przez sad — otrzymuje ono wsparcie poza wszelka
kolejnoscia.

5. Formularze rekrutacyjne s rejestrowane w Biurze CDS SPWD wg kolejnosci wptywu
z uwzglednieniem daty i godziny wptywu.

6. W nastepnej kolejnosci dokonana zostanie ocena formalna, w ramach ktérej weryfikowana bedzie
m.in.:

1) kompletno$¢ ztozonych dokumentéw i danych (m.in. wypetnienie wszystkich wymaganych
pol, czytelne podpisy, kompletnos¢ dokumentéw rekrutacyjnych);

2) kwalifikowalno$¢ do grupy docelowej na podstawie os$wiadczen oraz urzedowych
zaswiadczen.

7. W przypadku wystgpienia brakéw w dokumentach rodzic/opiekun prawny bedzie miat/miata

mozliwos¢ jednorazowego ich uzupetnienia.




8. W dalszej czesci procesu rekrutacji zostang przyznane dodatkowe punkty za spetnienie

ponizszych kryteriow merytorycznych i preferencyjnych:

L.p Kryteria merytoryczne Liczba
punktéw

1 Opinia pedagoga szkolnego/wychowawcy klasy o 5
potrzebie wsparcia (niedostosowanie spoteczne
dzieci i miodziezy lub zagrozenie
niedostosowaniem, deficyty edukacyjne dzieci,
deficyty w rozwoju emocjonalnym lub spotecznym
dziecka, bezradno$¢ rodzicow w sprawach
opiekunczo — wychowawczych, sytuacja rodzinna)

2. Posiadanie orzeczenia /opinii poradni 5
psychologiczno- pedagogicznej

3 Pozostawanie pod opiekg OPS w Kluczach 3

Kryteria preferencyjne

45 Osoby lub rodziny zagrozone ubéstwem lub 10
wykluczeniem spotecznym doswiadczajgce
wielokrotnego wykluczenia spot.

2 Posiadanie orzeczenia o znacznym lub 10
umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci

3 Posiadanie orzeczenie o niepetnosprawnosci 10
sprzezonej lub zaburzeniach psychicznych, w tym
osoby z niepetnosprawnoscia intelektualng i osoby
z catosciowymi zaburzeniami rozwojowymi

4. Korzystanie z PO PZ z uwzglednieniem zakresu 10
wsparcia
5. Zagrozenie ubdstwem lub wykluczeniem 10

spotecznym w zwigzku z rewitalizacjg obszaréw
zdegradowanych - obszar zgodny z GPR Gminy

9. Na podstawie oceny formularzy rekrutacyjnych zostang utworzone odrgbne Listy rankingowe,
gdzie na najwyzszych miejscach uszeregowane bedg osoby, ktérym przypisano najwieksza liczbe
punktéw za spetnienie kryteriow merytorycznych i preferencyjnych. W przypadku rownej ilosci
punktéw na wyzszej pozycji znajduje si¢ osoba, ktérej formularz rekrutacyjny wptynat we

wczesniejszym terminie.



10. Osoby kwalifikujgce sie do udziatu w Projekcie, ktére nie zostang uczestnikami Projektu w danym
naborze, zostang umieszczone na liScie rezerwowej (w kolejnosci zaleznej od uzyskanej liczby
punktéw). W przypadku tej samej liczby punktéw, o kolejnosci na liScie bedzie decydowac
kolejno$¢ zgtoszen (data i godzina przyjecia dokumentow).

11.Przekazywanie informacji na temat wynikdéw rekrutacji na kazdym etapie oceny odbywac sie
bedzie za pomocg jednej z nizej wymienionych form komunikaciji:

a) osobiscie

b) telefonicznie

c) pocztg elektroniczng
d) pocztg tradycyjng.

12.0soby, ktére w trakcie procesu rekrutacji zmienig swdj status (np. uzyskajg dodatkowe
orzeczenia, za$wiadczenia) powinny zgtosi¢ ten fakt niezwiocznie Realizatorowi Zadania
Zleconego, co spowoduje ponowng ocene dokumentéw rekrutacyjnych i przyznanie
Uczestnikowi/Uczestniczce nowej punktacii.

13.Po zakwalifikowaniu sie do CDS SPWD Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany do wyrazenia
zgody na udziat dziecka w projekcie (deklaracja uczestnictwa w projekcie — Zafgcznik 3)

§5
Zasady monitoringu

1. Uczestnicy Projektu majg obowigzek rzetelnego wypetniania wszelkich dokumentéw
monitoringowych i ewaluacyjnych dostarczonych przez Realizatora Projektu, w tym ankiet
dotyczacych oceny efektywnosci i rezultatéw uczestnictwa jego dziecka w Projekcie.

2. Uczestnicy projektu zobowigzani sg do udzielania informacji na temat realizacji projektu osobom i

instytucjom zewnetrznym upowaznionym do przeprowadzania kontroli projektu.

§6

Zasady rezygnacji lub wykluczenia z uczestnictwa w projekcie

1. Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie jest dobrowolna i mozliwa w kazdej chwili, z wytgczeniem

uczestnikéw skierowanych do CDS SPWD poprzez sad.

2. Rezygnacja z udziatu w projekcie musi mie¢ forme pisemng ztozong osobiScie poprzez rodzica
badz opiekuna prawnego w terminie 7 dni od zaistnienia okolicznosci. O$wiadczenie musi
zawiera¢ powodd rezygnaciji.

3. Uczestnik projektu zostaje wykluczony z uczestnictwa w projekcie (skreslony z listy uczestnikéw) w
przypadku:

a) nieusprawiedliwionej nieobecnosci przekraczajgcej 30 dni,

b) niskiej frekwencji wynoszacej ponizej 50% w miesigcu, utrzymujgcej sie powyzej 3 miesiecy,

c) nieprzestrzegania podstawowych zasad bezpieczenstwa swojego i osob w jego otoczeniu,
stosowania prz)er‘n;cy:w stosunku do innych uczestnikéw lub kadry, niszczenia sprzetu i pomocy
wykorzystywanych podczas realizacji zadania zleconego.

4. Kazdy przypadek wymieniony w ust. 3 rozpatrywany jest indywidualnie.




o

. Decyzje o wykluczeniu z uczestnictwa w projekcie (skresleniu z listy uczestnikow) podejmuje

kierownik projektu.

§7
Postanowienia koricowe

1. W sprawach spornych decyzje podejmuje Realizator Projektu.

2. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Zmiana Regulaminu
obowiagzuje od dnia publikacji na stronie internetowej Projektu i tablicy ogtoszen.

3. Regulamin moze ulec zmianie w sytuacji zmiany Wytycznych Ilub innych dokumentéw
programowych dotyczacych realizacji Projektu.

4. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo jednostronnego wprowadzenia zmian
w niniejszym regulaminie w przypadku, gdyby byto to konieczne z uwagi na zmiang warunkéw
realizacji umowy o dofinansowanie, a takze w przypadku pisemnych zalecen wprowadzenia
okreslonych zmian ze strony Matopolskiego Centrum Przedsigbiorczosci (MCP), badz innych
organéw lub instytucji uprawnionych do przeprowadzenia kontroli realizacji projektu.

5. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo zaprzestania realizacji Projektu w razie rozwigzania
umowy o dofinansowanie z MCP.

6. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 4, 5 Uczestnikom Projektu nie przystuguje zadne roszczenie
wobec Realizatora Projektu.

7. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia jego publikacji na stronie internetowej www.gmina-
klucze.pl i na tablicy ogtoszen tj. 02.01.2020 r.

8. W kwestiach nieunormowanych w niniejszym regulaminie ostateczng decyzjge podejmuje

kierownik projektu, od jego decyzji nie przystuguje odwotanie.

Zataczniki do Requlaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie:

1. Formularz zgloszenia dziecka do Centrum Dos$wiadczania Swiata — Specjalistycznej Placowki

Wsparcia Dziennego - Zatgcznik nr 1

2. Karta oceny formalno-merytorycznej Formularza zgloszenia dziecka do Centrum Doswiadczania

Swiata — Specjalistycznej Placowki Wsparcia Dziennego - Zafgcznik nr 2

3. Deklaracja uczestnictwa w projekcie — Zatgcznik nr 3

Stowarzyszenie Forum Oswiatowe
Klucze 4
NIP 637-20-43-925 REGON 120029373 : Patka
ul. Zawiercianska 30, 32-310 Klucze
tel. 533-976-208 1
www.forumoswiatowe.com.pl, sfok@wp.p!



